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NOMOR SOP
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NOMOR REVISI :

TGL REVISI : 06 Januari 2020

TGL EFEKTIF : 06 Januari 2020

DISAHKAN OLEH
SITUBONDO

NAMA SOP

INSIDENTIL

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang
Kehakiman

2. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 Tentang
Mahkamah Agung RI

3. Hirziene Inlands Reglement (HIR)/Rechtreglement
Voor de Buitengewesten (RBg)

4. Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 7 Tahun
2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

5. Surat edaran Mahkamah Agung Republik
Indonesia Nomor 1 Tahun 1971 Tentang Surat
Kuasa Khusus

6. Surat edaran Mahkamah Agung Republik
Indonesia Nomor 6 tahun 1994 tentang Surat
Kuasa Khusus

7. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

8. Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan
Umum Nomor 77/DJU/SK/HM02.3/2/2018
Tentang Pedoman Standar Pelayanan Terpadu Satu
Pintu (PTSP)

1. S2
2. S1-Hukum

3. D3

4. SMU Sederajat

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. SOP Kepaniteraan Perdata Umum/Khusus dan
Pidana Umum/Khusus
2. SOP Sub Bagian Umum dan Keuangan

Catatan : disesuaikan dengan kondisi Pengadilan

1. Alat Tulis Kantor (ATK)
2. Buku Register Pendaftaran Surat Kuasa Khusus

PERINGATAN/CATATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP tidak dipenuhi maka pelayanan pendaftaran
surat kuasa tidak terlaksana

Buku Register Pendaftaran Surat Kuasa Khusus

KETUA PENGADILAN NEGERI

: SOP PENDAFTARAN SURAT KUASA
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